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1. Login 

• Auf fortbildung.lis.bremen.de gehen (  Adresse ohne www. eingeben) 

• Auf den Menüpunkt „Login“ (oben links) klicken  

• Als „Dozent“ anmelden: 

 

 

 

 

 

 

 

• Neues Login anfordern: 

 

 

 

 

• Benutzergruppe „DozentIn“ wählen und restliche Felder ausfüllen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• LOGIN-Benutzername wird nun per Mail zugesandt (  (a) Das dauert ein paar Minuten bis die Mail da 

ist; (b) Spam-Ordner kontrollieren, ob die Mail dort gelandet ist) 

• LOGIN-Benutzername merken, auf Link zum Login-Formular in der E-Mail klicken, Felder ausfüllen, auf 

„Anmelden“ klicken et voilà - Du bist „drin“: 

 

 

 

 

 

 

•  Login-Bestätigungsmail aufheben und bei späteren Anmeldungen dem in der Mail genannten Link 

folgen, sollte bei einem Login über fortbildung.lis.bremen.de eine Fehlermeldung erscheinen (ist mir 

einige Mal passiert). 

  

https://fortbildung.lis.bremen.de/
https://fortbildung.lis.bremen.de/
http://www./
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2. Veranstaltung / Workshop (= „Kurs“) anlegen 

•  Das System wurde ursprünglich für die Nutzung bei den Volkshochschulen programmiert. Einige 

Bezeichnungen und Prozeduren sind daher für unsere Zwecke etwas ungewöhnlich. 

• Nach Login: „Meine Kurse“ → „Kursplanung“ → „Neuen Kurs planen“; Du landest hier: 

 

 

 

 

 

 

Erläuterungen zur Eingabemaske und Beispiele 

 

→ Dieses Feld wird erst relevant, wenn man eine identische VA noch einmal anbietet oder eine, die 

eine sehr ähnliche Dateneingabe nötig macht; dann spart man sich eine Menge Tipperei, wenn man 

die Felder mit den Daten einer alten VA vorbelegt. 

 

→ Die Schreibweise ohne Schrägstrich ist ungewohnt, ging aber nicht anders umzusetzen. „1920“ ist 

also das Schuljahr 2019/2020 usw. 

 

→ Die Liste ist nicht alphabetisch geführt (weil „dahinter“ numerisch sortierte Kennzahlen liegen), 

daher ist u.U. etwas Scrollen nötig bis der richtige Name erscheint; der „richtige Name“ ist i.d.R. 

die/der LIS-Tätige, mit der/dem die VA abgesprochen wurde. 

  

→ Der Kurztitel wird lediglich intern genutzt und sollte „kurz und knapp“ aber dennoch aussagekräftig 

sein; oben ein Beispiel. 

 

  

https://fortbildung.lis.bremen.de/
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→ Die Ziele bitte aus Teilnehmer*innen-Sicht beschreiben: Mit welchem „Gewinn“ verlassen die TN die 

Veranstaltung, was können sie nachher (besser) als vorher? (Nicht beschreiben, was die TN in der 

Veranstaltung machen). 

 

→ Weitere Zielgruppen aus: Oberschule, Gymnasium (Sek. I), Gymnasiale Oberstufe, Berufsbildende Schule 

 

→ Bei eintägigen VAen sind Beginn- und Enddaten identisch 

 

→ Die Dauer der VA wird in einer späteren Version automatisch ermittelt; bis dahin bitte „händisch“ 

eingeben (dazu in das Feld klicken) 

 

 

→ Und wie hier oben sieht die Eingabe bei mehrteiligen VAen aus 

 

 

→ Die Dropdown-Liste von Veranstaltungsorten wächst im Laufe der Zeit mit den Eintragungen. Wenn 

der gewünschte Ort noch nicht dabei ist, bitte „händisch“ eingeben (dazu in das Feld klicken). 

https://fortbildung.lis.bremen.de/
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→ Die obigen Felder dürften problemlos ausfüllbar sein, oder? 

 

→ Dann also „raus“ damit! 

•  Nach dem Absenden ist dieser Kurs erst einmal nicht in der eigenen Planungsübersicht gelistet bis er 

von der internen Sachbearbeitung „durchgewunken“ wurde und eine endgültige Kursnummer erhält; ab 

da ist er in „Meine Kurse“ sichtbar. 

 

 

 

 

 

 

https://fortbildung.lis.bremen.de/

